Szkolna chmura. Jak zacza¢ prace?

W naszej szkole zostaje wdrozona ustuga chmury dla uczniéw (klasy 4-8), daje to mozliwos$¢
dodatkowej formy kontaktu nauczycielom i uczniom, a takze pozwoli w ciekawszy sposdb prowadzi¢
zajecia dla ucznidw w tej nietypowej sytuacji, z ktdrg przyszto nam sie zmierzyé. Uczniowie uzyskuja
takze za darmo mozliwos¢é skorzystania z aplikacji wchodzacych w skfad pakietu Office (Word, Excel,
PowerPoint). Dzieci majg mozliwos¢ wspdlnej pracy z jednym dokumentem wystarczy, ze udostepnia
go np. koledze/kolezance z klasy i mogg w ten sposdb opracowywac wspdlnie prezentacje na zadany
temat.

Logowanie do szkolnego konta chmury

Aby zalogowac sie do konta nalezy wpisa¢ adres https://login.microsoftonline.com/ lub

otworzy¢ link do logowania ze strony naszej szkoty www.spgoworowo.edu.pl , z gdrnego menu strony

wybraé Logowanie - Office368.
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Po zatadowaniu sie strony wpisujemy login, czyli adres e-mail otrzymany od wychowawcy
danej klasy w wiadomosci w systemie Librus. Przy tworzeniu kont stosowatem regute: identyfikator
uzytkownika to: inicjaty imienia i nazwiska wychowawcy danej klasy nastepnie po kropce pierwsza
litera imienia ucznia i nazwisko bez polskich znakéw dalej @ i domena szkolna. Wyjatkiem od tej
reguty jest jedna z klas 5 ktéra ma trzy litery zamiast dwdch na poczatku. Klasy 6sme majg konta,
ktore zaktadane byty wczesdniej i majg sktadnie np. 8a.zofia.nowak@spgoworowo.edu.pl, konta te sg

dalej aktualne i nie bedg zaktadane nowe.
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Nie masz konta? Utworz je!

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opcje logowania
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Nastepnie podajemy hasto do konta i klikamy Zalogu;j.
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Kolejnym krokiem jest ustalenie wtasnego hasta do konta. W tym celu podajemy jeszcze raz
hasto otrzymane wraz z adresem poczty e-mail od wychowawcy w polu biezgce hasto oraz w polu
nowe hasto wpisujemy hasto wymyslone przez siebie, w polu ponizej potwierdz hasto podajemy je
jeszcze raz (hasto nie moze zawierac identyfikatora uzytkownika oraz musi sktadac sie z co najmniej
8 znakdéw i z co najmniej 3 z nastepujacych typéw znakoéw: wielkie litery, mate litery, cyfry i
symbole). Podane przez siebie hasto nalezy zapamietac¢ (mtodszym dzieciom powinni poméc rodzice).
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Uzytkownik dzieki dostepowi do szkolnej chmury ma darmowy dostep do programéw Word,
Excel i PowerPoint oraz konto pocztowe Outlook, a takze narzedzie do przetrzymywania plikow w
chmurze OneDrive i inne aplikacje.

Chcac wysta¢ wiadomosé do nauczyciela lub innych ucznidw w szkole klikamy w ikone
Outlook przy uzyciu poczty po raz pierwszy jesteSmy proszeni o podanie strefy czasowej, w ktérej sie
znajdujemy odszukujemy jg i klikamy przycisk zapisz. Czynnos¢ tg wykonujemy tylko podczas
pierwszego uzycia poczty.
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Aby wysta¢ wiadomos¢ e-mail w aplikacji Outlook np. do nauczyciela w naszej szkole nalezy
nacisng¢ przycisk znajdujacy sie w lewym gérnym rogu Nowa wiadomosé. W oknie wiadomosci
w pasku Do: ... podac e-mail nauczyciela, informacje o adresach mozna znalez¢ w zaktadce logowanie
w gérnym menu naszej szkolnej strony www.spgoworowo.edu.pl w menu adresy e-mail nauczycieli.

Przyktadowy e-mail nauczyciela: j.kowalski@spgoworowo.edu.pl identyfikatorem

uzytkownika jest: pierwsza litera imienia nauczyciela oraz jego nazwisko bez polskich znakdéw, dalej
jest @ oraz petna nazwa szkolnej domeny w przypadku naszej szkoty spgoworowo.edu.pl. Wszystkie
adresy e-mail pracownikéw naszej szkoty znajdujg sie w zaktadce logowanie = nauczyciele kontakt
Podczas wpisywania adresu bedzie pojawiac sie informacja w postaci imienia i nazwiska osoby, ktérej
wpisujemy e-mail. Nastepnie podajemy temat wiadomosci. Mozemy tez dodaé zatgcznik. Po
sporzadzeniu wiadomosci naciskamy przycisk Wyslij.
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Korzystanie z aplikacji chmurowych pakietu Office365 (Word, Excel, PowerPoint)

Korzystajgc z tych aplikacji w chmurze nie ma potrzeby zapisywania pliku, dzieje sie to
automatycznie, lecz dobrg praktyka jest zatytutowanie dokumentu. Praca z dokumentem zostanie

oméwiona na przyktadzie aplikacji Word. Naciskamy przycisk H znajdujacy sie w lewym gdérnym
rogu naszego konta chmurowego. Nastepnie wybieramy aplikacje Word.
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Wszystkie aplikacje -


http://www.spgoworowo.edu.pl/
mailto:j.kowalski@spgoworowo.edu.pl

Zostajemy przeniesieni do edytora tekstu Word wybieramy np. nowy pusty dokument. Zostaje

uruchomiony dokument edytora Word. Miejsce w ktorym nalezy nazwac plik przedstawiono nizej.
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Jesli nasz dokument jest gotowy i chcemy przestaé go innej osobie wystarczy go udostepnic lub po
prostu wytgczy¢. Wszystkie dokumenty zostajg zapisane w chmurze OneDrive i tez mogg by¢ tam
udostepnione. Przyktad udostepniania pokazany jest w dalszej czesci. Najpierw omdéwimy sposdb
bezposrednio z aplikacji Word
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Udostepnij

Skopiowano link

https://spgoworowo-my.share,  Kopiuj

Kazda oscba dysponujgca linkiem moze

edytowac

(1) Jednym ze sposobow jest wpisanie adresu e-mail osoby, ktérej chcemy udostepnié

dokument. (2) Drugi ze sposobdw,

wiadomosci e-mail.

to skopiowanie linku do dokumentu i wklejenie go np. w

Wiecej informacji nt. udostepniania pliku https://www.youtube.com/watch?v=tIAGNV-8Cao

Tak jak wspomniano wszystkie dokumenty zapisywane sg w chmurze OneDrive i stamtagd mozna je

udostepniaé w tym celu naciskamy H i odszukujemy OneDrive.
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Zostajemy przeniesieni do miejsca, w ktérym s przechowywane nasze pliki pojemnos$¢ naszego
dysku dla jednego uzytkownika to 1TB.
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Biblioteki udostepnione

Dysk chmurowy traktujemy jak

normalny dysk twardy czy pendrive, ale dostep do

dokumentdw mamy z kazdego miejsca na Swiecie, oczywiscie jesli mamy urzadzenie z dostepem do


https://www.youtube.com/watch?v=tlAGNV-8Cao

Internetu, z ktérego mozemy sie zalogowaé na konto. Na chmurze wiec mozemy przetrzymywac
rozne pliki, ale takie ktére nie sg chronione prawem autorskim. Udostepnianie plikéw z dysku
odbywa sie w sposdb analogiczny do opisanego wyzej przy udostepnianiu pliku. Mozemy udostepniac
nie tylko plik, ale i cate foldery z plikami.
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Witryny utatwiaja prace nad edytowat yeponta
projektami z zespolem i
udostepnianie informacji z
dowolnego migjsca na dowolnym
urzgdzeniu, Utwérz lub obserwuj
witryny, aby je tutaj wyswietlic,

}\Nprowadz' nazwe lub adres e-mail

. - R Doda) wiadomoié (opgjonalnie)
Utwdrz biblioteke udostepnic
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Wiecej nt. korzystania z ustugi OneDrive https://www.youtube.com/watch?v=_Y93ZaBrleE
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